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PRZYJMOWANIE ZGELOSZEN ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA

Podstawa prawna:

- art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

- ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych
oraz inwestycji towarzyszacych;

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Formularz wniosku dostepny jest w Biurze Obstugi Mieszkancow (PB-18).

2. Formularz wniosku mozna pobra¢ ze strony: bip.powiat.slupsk.pl (PB-18).

3.Elektroniczny formularz wniosku znajduje si¢ na stronie: https//e-budownictwo.gunb.gov.pl (wniosek
0 symbolu PB-18).

Whioski sa przyjmowane w Biurze Obstugi Mieszkancoéw, na parterze siedziby Starostwa Powiatowego

w Stupsku, ul. Szarych Szeregdéw 14 lub elektronicznie.

. WYMAGANE DOKUMENTY':

1. Druk zgloszenia o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania (PB-18). W zgloszeniu nalezy okresli¢
dotychczasowy i zamierzony sposob uzytkowania obiektu lub jego czesci.

2. Zakaczniki:

1) opis i rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci
i innych obiektow budowlanych istniejacych lub budowanych na tej i sasiednich nieruchomosciach,
z oznaczeniem czgéci obiektu budowlanego, w ktorej zamierza si¢ dokona¢ zmiany sposobu uzytkowania*,
2) zwigzly opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego konstrukcje,
wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielko$ciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby,
réwniez danymi technologicznymi*,

3) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (jak wskazano
w pkt 1),

4) zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta 0 zgodno$ci zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
albo decyzj¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiazujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

5) w przypadku zmiany sposobu uzytkowania polegajacej na podjeciu badz zaniechaniu w obiekcie
budowlanym 1lub jego czeSci dzialalnosci zmieniajagcej warunki bezpieczenstwa pozarowego,
powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony $rodowiska badz wielko$¢ lub uktad
obcigzen — ekspertyze techniczng, wykonang przez osobe¢ posiadajaca uprawnienia budowlane
bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci,

6) w zalezno$ci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrgbnymi przepisami
(uzgodnienie z rzeczoznawcg ds. higieniczno-sanitarnych, ppoz. itp.),

7) w przypadku ustanowienia pelnomocnika - upowaznienie udzielone osobie pelnomocnika dziatajacego
w imieniu inwestora.

*opracowanie winno by¢ w 2 egz. przez osobe posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane i legitymujaca
si¢ zaswiadczeniem potwierdzajacym wpis na list¢ cztonkdéw whasciwej izby samorzadu zawodowego.

3. W przypadku inwestycji realizowanych w trybie ustawy o ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych do zgloszenia nalezy dotaczy¢é uchwate
o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub uchwatge o wustaleniu lokalizacji inwestycji
towarzyszacych.




I11. OPLATY:
Oplaty, zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, w przypadku dolaczenia
pelnomocnictwa wynosza: za oryginal pelnomocnictwa lub kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem,
wynosza — 17 zt.

Zwalnia si¢ z optaty skarbowej:

1. zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu
lub kopig jezeli pelnomocnictwo udzielone jest matzonkowi wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu;

2. jednostki budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, organizacje pozytku publicznego w zwiazku
z nieodplatng dziatalnoscia pozytku publicznego, osoby ktore przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu
ze $wiadczen pomocy spolecznej z powodu ubostwa;

3. pozwolenia na budowe budynkdéw przeznaczonych na cele naukowe, socjalne i kulturalne oraz
pozwolenia na remont obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkow.

Optate skarbowa nalezy wnies¢ na konto Miasta Stupska, Pl. Zwyciestwa 3, gotowka lub przelewem
na rachunek nr: 35 1140 1153 0000 2175 4200 1010.

W przypadku dokonania przelewu przy tytule wptaty nalezy poda¢ informacje, Ze jest to optata skarbowa
oraz tytut sprawy, do ktorej jest ona wnoszona.

Zwrot optaty skarbowej nastepuje na wniosek, gdy decyzja nie zostata wydana.

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Zgloszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
cz¢sci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpié, jezeli w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zgloszenia,
organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej
niz po uptywie 3 lat od dorgczenia zgloszenia.

V. TRYB ODWOLAWCZY:
W przypadku wniesienia przez organ sprzeciwu lub natozenia okreslonego obowigzku w drodze decyzji,
odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji stronie, do Wojewody Pomorskiego
za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje (odwolanie nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow).

VI. UWAGI:
1. Przez zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czg¢sci rozumie si¢ w szczegdlnosci:
1) podjecie badz zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego cze$ci dziatalno$ci zmieniajgcej
warunki: bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowia, higieniczno-sanitarne,
ochrony srodowiska badz wielko$¢ lub uktad obcigzen;
2) jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci wymaga
wykonania rob6t budowlanych:

a) objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowg — rozstrzygnigcie w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania nastepuje w decyzji o pozwoleniu na budowe,

b) objetych obowigzkiem zgloszenia — do zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci stosuje si¢ odpowiednio przepis art. 30 ust. 2-3 ustawy Prawo
budowlane.

2. W razie konieczno$ci uzupelnienia zgloszenia organ administracji architektoniczno-budowlanej
naktada na zgtaszajacego, w drodze postanowienia, obowigzek uzupetnienia w okreslonym terminie
brakujgcych dokumentow, a w przypadku ich nieuzupelnienia wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

3. Organ administracji architektoniczno-budowlanej wnosi sprzeciw, jezeli zamierzona zmiana sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci:

1) wymaga wykonania robot budowlanych objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe;
2) narusza ustalenia obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzji

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego miejscowego

planu zagospodarowania przestrzennego;

3) moze spowodowaé niedopuszczalne: zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia, pogorszenie stanu
srodowiska lub stanu zachowania zabytkow, pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych,
wprowadzenie, utrwalenie badz zwigkszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terenéw sasiednich.




VI1I. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Architektoniczno—Budowlany (AB), pok. 106 (I pigtro), tel. 59 84-18-548; pok. 107 (I pigtro),
tel. 59 84-18-594; pok. 108 (I pictro), tel. 59 84-18-546; pok. 114 (I pietro), 59 84-18-728;
e-mail: architektura@powiat.slupsk.pl
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