STAROSTWO POWIATOWE W SLUPSKU
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ZARZADZANIE ZMIANAMI

Podstawa prawna:
- zarzadzenie Nr 21/2023 Starosty Stupskiego z dnia 14 lutego 2023 r. w sprawie ,,Systemu Zarzadzania
Starostwem” w Starostwie Powiatowym w Shupsku

I. CEL PROCEDURY:
Ustalenie trybu oraz zasad zmiany dokumentacji: procedur oraz zatacznikow w ramach Systemu Zarzadzania
Starostwem.

I1. SPOSOB POSTEPOWANIA:
1. Kazda zmiana w Systemie Zarzadzania Starostwem wymaga zgloszenia Koordynatorowi SZS.
2. Whniosek o zmian¢ moze zglosi¢ kazdy pracownik Starostwa Powiatowego w Shupsku.

I1l. ETAPY POSTEPOWANIA:
1. W przypadku zaistnienia potrzeby:
a) zmiany procedury,
b) wprowadzenia nowej procedury,
c) likwidacji procedury,
zglaszajacy przygotuje wniosek z uzasadnieniem i przekazuje go Koordynatorowi SZS.
2. Zgloszenie zmian nastgpuje w formie pisemnej lub ustne;j.
3. Zgloszona zmiana analizowana jest przez Koordynatora SZS, Lidera merytorycznego SZS oraz wlasciciela
procedury pod katem zasadno$ci zmian.
4. Koordynator SZS decyduje o zmianie procedury, wprowadzeniu nowej procedury lub likwidacji procedury.
Wszystkie etapy postepowania koordynuje Lider merytoryczny SZS.
6. Po zakonczeniu prac zwigzanych ze zmiang wlasciciel procedur przygotowuje procedure do zatwierdzenia
przez Koordynatora SZS.

o

IV. ZALACZNIKI:
- wz6r procedury wewnetrzne;j

IVV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Organizacyjny (OR), pok. 116 (I pietro), tel. 59 84-18-585, e-mail: organizacyjny@powiat.slupsk.pl
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